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1-) O advogado deverá acessar a área restrita no site da OAB SP com a senha previamente cadastrada, 
através do link “Área Restrita”. 

 
 
2-) Ao clicar no link, o advogado deverá preencher corretamente o formulário abaixo para ser 
autenticado. 
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3-) Se a autenticação for bem-sucedida, o advogado deverá clicar no ícone “INSS Digital”. 

 
 

4) Para participar do convênio, preencher corretamente o formulário abaixo e clicar no botão “Prosseguir >>” para gerar o TCMS(Termo de compromisso e manutenção de sigilo). 

 
Obs.: O formulário apresenta as informações do advogado que serão cadastradas no sistema do INSS. 
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5-) Ao clicar no botão “Prosseguir >> ”, o advogado interessado deverá conferir os dados digitados e, 
caso estejam corretos, deverá clicar em “Assinar Termo”.  

 
          

6-) Ao clicar em “Assinar termo”, o sistema irá gerar o TCMS com os dados do advogado e fazer 
upload do arquivo para o Portal de Assinaturas da Certisign. Ao final desse processo, uma janela desse 
Portal será aberta, para que o advogado assine, no Portal da Certisign, o termo que acabou de ser 
gerado pelo sistema. 
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Obs.: para assinar o documento, é obrigatório visualizá-lo antes. Além disso, o CPF que consta no 
Certificado Digital deve ser o mesmo do advogado interessado. Caso contrário, o Portal de Assinaturas 
não permitirá que o documento seja assinado. 
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Termo de Compromisso e Manutenção de Sigilo, gerado automaticamente pelo sistema e enviado para 
o Portal de Assinatura da Certisign.  
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7-) Após clicar em assinar, a tela abaixo será exibida 

 
 
8-) Ao final da assinatura, a tela anterior é fechada automaticamente e a mensagem abaixo é exibida para o advogado, caso o processo tenha sido bem sucedido. 
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Ao final de todo o processo descrito acima, o arquivo contendo o TCMS assinado no portal de 
assinaturas da Certisign fica armazenado no servidor da OAB SP, estando disponível para consulta do 
funcionário responsável pelo cadastramento das informações no portal do INSS.  
Em caso de dúvida com relação à autenticidade da assinatura, é possível conferi-la no Portal da 
Certisign, através do protocolo anexado ao arquivo original. 

 


