
ACORDO DE 

COOPERAÇÃO TÉCNICA

INSS-SP / OAB-SPINSS-SP / OAB-SP



Montagem do Processo 



Orientações Gerais
- Em todas as solicitações, a entidade deverá adotar os 

seguintes procedimentos:

1) Inserir arquivo contendo requerimento, termo de 

representação e documentação do procurador, além dos 

documentos pessoais do requerente;

2) Informar nos campos específicos telefone e e-mail para 

contato;

3) A documentação deverá ser autenticada no sistema 

próprio (requerimento.inss.gov.br).



Orientações Gerais
- Todos os documentos podem ser digitalizados e salvos em 

um único arquivo, desde que tenham a mesma 

característica – originais, terceiros ou simples. A ordem dos 

documentos está informada no próximo slide.

- Dois ou mais documentos da mesma espécie – CTPS, por 

exemplo, devem ser digitalizados em ordem cronológica.

- Não esquecer de inserir o termo de representação e os 

documentos pessoais do procurador.

- Verificar o arquivo antes de inseri-lo no sistema, para evitar 

a disponibilização de digitalizações ilegíveis, de cabeça para 

baixo, documentos dobrados etc.



Todos os documentos podem ser digitalizados e 

salvos em um único arquivo, desde que tenham a 

mesma característica – originais, terceiros ou 

simples.













Configurações da 

digitalização

● Resolução: 150 dpi

●  Modo de cor: 24 bits 

colorido

Essas configurações asseguram legibilidade e 

tamanho adequado do arquivo digital, que não 

deve exceder 5 MB por arquivo e 50 MB por 

requerimento.
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Excluir o texto automático “PDFSam_”








