Outlook 2016/2013 IMAP Automatica

Como configurar o Microsoft Outlook com acesso IMAP:
No Outlook, clique na opgao “Arquivo”:
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Na tela de “Informagoes sobre Contas”, clique na opgao “Adicionar Conta”:
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i fwel. Adicione umna conta de email para habilitar outros recursos,
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Altere configuragdes para esta conta ou configurar mais conexdes,
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Gerencie o tamanho da sua caixa de correio, esvaziando a pasta ltens Excluidos e
Ferramentas EquiVEﬂdD.
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Selecione a opgao “Conta de E-mail”, preencha os campos e clique em “Avangar":
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Configuracdo Automatica de Conta
0 Outlook pode configurar automaticamente varias contas de email.

(®) Conta de Email

Mome: Name do Estagiario

Exemplo: Susana Oliveira

Endereco de Email: | suporte.email@est.oabsp.org.br

Exemplo: susana@contoso.com

Senha: kiR

Confirmar Senha: ="“"""""“"'|

Digite a senha fornecida pelo provedor de servicos de Internet.

O Configuracdo manual ou tipos de servidor adicionais

< Voltar I Avancar > | Cancelar

Caso Aparega a mensagem “Permitir que este site defina as configuragoes de servidor...”
marque a opgao “Nao perguntar sobre este site novamente”, e Permitir.
Aguarde carregar todas as configuragdes e clique em “Concluir”:
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0 Outlook esta concluindo a configuracdo de sua conta. Isso pode levar alguns minutos,
W Estabelecendo conexdo de rede
v Pesquisando as configuracdes de suporte.email@adv.oabsp.org.br
v Faca logon no servidor e envie um email de teste

A conta de email IMAF foi configurada com éxito,

[ Atterar configuracées da conta Adicionar outra conta...

< Voltar Concluir I Cancelar




Abra o Outlook e aguarde a conta sincronizar e pronto, a conta esta pronta para uso!
Assim que terminar a configuragao, realize o procedimento abaixo:

Click em Enviar e Receber > Grupos de Envio/Recebimento > Definir Grupos de
Envio/Recebimento.
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Grupos de envio/recebimento X

+  Um grupo de envio/recebimento contém um conjunto de contas e pastas do
Outlook. Vocé pode especificar as tarefas que serdo executadas no grupo
durante uma operacdo de envio/recebimento.

i

Nome do Grupo Enviar/Receber quando
Todas as contas Online e Offline Novo..
Editar...
I Copiar... I
Remover
Renomear

Configuracéo do grupo "Todas as contas”

Incluir este grupo em enviar/receber (F9).
Agendar envio/recebimento automatico a cada | 30 % minutos.

D Executar envio/recebimento automaético ao sair.
Quando o Outlook estiver offline

Incluir este grupo em enviar/receber (F9).

D Agendar envio/recebimento automatico a cada | 30 2 minutos.

Fechar




Configuragdes de envio/recebimento - Todas as contas

Contas Incluir a conta selecionada neste grupo Propriedades da Conta...
@ Opcdes de Conta
Selecione as opgdes desejadas para a conta escolhida
ajuda@skymail....

(] Enwiar itens de email
|:| Obter contagem de itens ndo lidos em pastas inscritas
Receber itens de email

O Eaixar itens completos, incluindo anexos de pastas inscritas

@ Usar o comportamento personalizado definido abaixo

Opcdes de Pasta

Selecione pastas da conta selecionada para incluir enwvio/recebimento. Os itens completos,
incluindo anexos, serdo baixados nas pastas assinadas,
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Clique em “Ok” e Pronto.



