Outlook 2016/2013 IMAP Manual

No Outlook, clique na opgao “Arquivo”:
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Na tela de “Informagoes sobre Contas”, clique na opgao “Adicionar Conta”

Caixa de Entrada - advteste@adv.oabsp.org.br - Outlook
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Selecione a opcao “Configuragao manual ou tipos de servidor adicionais” e em seguida clique no botao
“Avancar”:
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I Adicionar Conta X

Configuracdo Automatica de Conta
Configuracdo manual de uma conta ou conexdo a outros tipos de servidor.

(C) Conta de Email

Maome:

Exernplo: Susana Oliveira

Erdereco de Email:

Exemplo: susana@contosa,.com

Senha

Confirmar Senha:

Digite a senha fornecida pelo provedor de servigos de Internet,

(® Configuracdo manual ou tipos de servidor adicionais

= Voltar Cancelar




Selecione a opgao “POP ou IMAP” e em seguida clique no botao “Avangar”:

Adicionar Conta X

Escolher Servigo

O Microsoft Exchange Server ou servigo compativel
Conectar a uma conta do Exchange para acessar email, calendarios, contatos, tarefas e caixa postal

O Servico compativel com Outlook.com ou Exchange ActiveSync
Conecte-se a um servico, como o Cutlook.com, para acessar email, calendarios, contatos e tarefas

(®) POP ou IMAP
Conectar a uma conta de email POP ou IMAP

< Voltar Cancelar

e Preencha os campos, na parte “Informagoes do Servidor”.

¢ Tipo de Conta: IMAP.

e Servidor de entrada de emails: Utilize imap.est.oabsp.org.br.

e Servidor de saida de emails (SMTP): Utilize smtp.est.oabsp.org.br.

"

e Apos preencher todos os campos, clique em “Mais Configuragoes...”

Adicionar Conta >

Configuracoes de Conta POP e IMAP
Digite as configuragbes de servidor de email para sua conta.

Informacdes do Usudrio Testar Configuragbes da Conta
MNome: Mome do Estagidrio E recomendavel testar sua conta para garantir que as
) entradas estdo corretas.
Endereco de Email: suporte@est.oabsp.org.br
Informﬁ&es do Servidor
Testar configuracdes da conta...
Tipo de Conta: IMAP o
. . - Testar automaticamente as configuracdes da
servidor de entrada de emails: imap.est.oabsp.org.br conta quando o botdo Avancar for clicado

Servidor de saida de emails [SMTF: smtp.est.oabsp.org.br

Informacgoes de Logon

Mome de Usuario: suporte@est.oabsp.org.br
Emails para manter offline: Todas
Senha: xxaxxaxxxaxx| '
Lembrar senha

D Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca
(SPA)

I Mais Configuracdes... I

< Voltar Avancar > Cancelar




Clique na guia “Servidor de saida”, habilite a opgdo “Meu servidor de saida (SMTP) requer
autenticagao” e selecione a opcao “Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails”:

Configuragoes de Conta POP e IMAP
Digite as configuragies de servidor de email para sua conta.

Informachies do Lsnério Testar Confijguragoes da Conta

ol Configuragdes de email na Internet X
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Cancelar

Clique na aba “Avancgado”, altere “Usar o seguinte tipo de conexao criptografada”, a porta do “Servidor
de Entrada (IMAP)” devera ficar 993, e a porta do “Servidor de Saida(SMTP)” deverd
ficar 465. Aumente a opgao “Tempos limite do servidor” para 5 minutos e clique em “Ok”.

Configuragbes de Conta POP e IMAP
Digite as configuragbes de servidor de email para sua conta.
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Clique em “Avancar”.

Adicionar Conta x

Configuracdes de Conta POP e IMAP
Digite as configuracies de servidor de email para sua conta.

Informacdes do Usuario Testar Configuracdes da Conta
Mome: Mome do Estagidrio E recomendavel testar sua conta para garantir que as
] entradas estdo corretas,
Endereco de Email: suporte@est.oabsp.org.br
Informacdes do Servidor
Testar configuracoes da conta...
Tipo de Conta: IM&P ~
. _ 5 Testar automaticamente as configuracdes da
senvidor de entrada de emails: imap.est.oabsp.org.br conta quando o botdo Avancar for clicado

Servidor de saida de emails (SMTF): | smtp.est.oabsp.org.br
Informagdes de Logon
Nome de Usuario: suporte@est.oabsp.arg.br

Emails para manter offline: Todas
Senha: ARARERRR R '

Lembrar senha
|:| Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca

SPA -
(5PA) Mais Configuracoes...

< Voltar Cancelar

0 Microsoft Outlook ira efetuar testes automaticos para validar a sua configuragdo. Em seguida clique

no botao “Fechar”.

[ H

Parabéns! Todos os testes foram concluidos com éxito, Clique em "Fechar’ para continuar. Parar

Fechar

Tarefas Erros

Tarefas Status
\.p"'r Fazer logon no servidor de entrada de emails (P.. Conduido
" Enviar email de teste Concluido



Adicionar Conta pod

Tudo pronto!

Temos todas as informagdes necessarias para configurar sua conta,

Adicionar outra conta...

< Voltar I Concluir

Assim que terminar a configuragao, realize o procedimento abaixo.
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Grupos de envio/recebimento X

% Um grupo de envio/recebimento contém um conjunto de contas e pastas do
Outlook. Vocé pode especificar as tarefas que serdo executadas no grupo
durante uma operagédo de envio/recebimento.

£ih

Nome do Grupo Enviar/Receber quando
Todas as contas Online e Offline EvE
Editar...
I Copiar... I
Remover
Renomear

Configuracdo do grupo "Todas as contas”

Incluir este grupo em enviar/receber (F9).

. 0 Fan e 0
Agendar envio/recebimento automatico a cada | 30 | minutos.
[ ] Executar envio/recebimento automaético ao sair.

Quando o Outlook estiver offline

Incluir este grupo em enviar/receber (F9).

|:| Agendar envio/recebimento automatico a cada | 30 : minutos.

Fechar
Configuracdes de envio/recebimento - Todas as contas
Contas Incluir a conta selecionada neste grupo Propriedades da Conta...
@ Opgoes de Conta
ajuda@emailemn.. Selecione as opgoes desejadas para a conta escolhida

[ |Enviar itens de email

D Obter contagem de itens ndo lidos em pastas inscritas

@ Receber itens de email

ajuda@emailemn.. () Baixar itens completos, incluindo anexos de pastas inscritas

@ Usar o comportamento personalizado definido abaixo

Opgodes de Pasta

Selecione pastas da conta selecionada para incluir envio/recebimento. Os itens completos, incluinde
anexos, serdo baixados nas pastas assinadas.
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